K???SEL VER? SAKLAMA VE ?MHA POL?T?KAS

VER? SORUMLUSU K2ML??7?

UNVAN: BEKARD GIDA TASIMACILIK INSAAT TEMIZLIK SANAYI VE TICARET LIMITED
SIRKETI

VERG? NO: 1610080670

TELEFON: 2125313177

KEP:
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ADRES. O2UZHAN CAD. OYZHAN ?? MERKEZI NO:19 KAT:2 FINDIKZADE-
FAT?H/?STANBUL [county][city]

MADDE 1: AMAC

Ki?ise verileri saklama ve imha politikas? yukar?daki tabloda bilgileri yer alan Veri Sorumlusu taraf ?ndan
ienen ki?isel verilerin saklanmas? ve imhas?a yonelik i? ve iemler konusundaki usulleri ve esaslar?
belirlemek amac?yla hazrlanm?2?r.

MADDE 2: KAPSAM

2irket cal??anlar”na, cal??an adaylar?na, Urin ve hizmet a?c?s? ki%lere, potansiyel Urin ve hizmet
a?c?Aar?a, ziyaretcilere, tedarikcilere ve ait ki7isel veriler bu politika kapsam?ndad?r.

?irketin sahip oldu?u ya da 7irket taraf?ndan yonetilen ki7isel verilerin iZlendi? tim kay? ortamlar? ve
ki?isel veri ilenmesine yonelik faaliyetlerde bu politika uygulan?r.

MADDE 3: TANIMLAR

Al?2c? grubu : Veri sorumlusu taraf?ndan ki?isel verilerin aktar2d??? gercek veyatizel ki? kategorisi.
Ac?k r?za: Bdlirli bir konuyaili?kin, bilgilendirilmeye dayanan ve 6zgur iradeyle agc?klanan r?za

Anonim Hale Getirme : Ki?isel verilerin, ba?ka verilerle eAe?tirilerek dahi higbir surette kimli? belirli
veya belirlenebilir bir gercek ki?yleili?kilendirilemeyecek hale getirilmesi

CGal??an : ?irket personeli

Elektronik ortam : Ki?isel verilerin elektronik ayg?tlar ile olu?turulabildi?, okunabildi?, de? 2tirilebildi?
veyaz?abildi? ortamlar

Elektronik olmayan ortam : Elektronik ortamlar”™n d???nda kalan tim yazA?, bas?2?, gorsel vb. di?er
ortamlar

Hizmet sa?ay?c? : ?rket ile belirli bir sbzle?me cercevesinde hizmet sa?ayan gercek veyattzel ki

Agili ki?i : Ki?Zisel veris i?enen gergek ki?

Agili kullan?c? : Verilerin teknik olarak depolanmas?, korunmas? ve yedeklenmesinden sorumlu olan ki
ya da birim hari¢ olmak Uzere veri sorumlusu organizasyonu icerisinde veya veri sorumlusundan ald???
yetki ve talimat do?rultusunda ki?isel verileri i?eyen ki?iler

?mha: Ki?isel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi

Kanun : 6698 Say?? Ki?7isel Verilerin Korunmas? Kanunu

Kay?t ortam? : Tamamen veya k?smen otomatik olan ya da herhangi bir veri kay? sisteminin parcas?
olmak kayd?yla otomatik olmayan yollarlai?enen ki?isel verilerin bulundu?u her turlG ortam

KiZisal veri : Kimli? belirli veyabelirlenebilir gergek ki?ye ili?kin her tarlt bilgi

Ki?isal veri ieme envanteri : Veri sorumlularn?n i? siireclerine ba?? olarak gercekle?tirmekte olduklar?
kiZisel verileri ieme faaliyetlerini; ki7Zisel verileri i1eme amaglar? ve hukuki sebebi, veri kategorisi,
aktardan al?c? grubu ve veri konusu ki? grubuyla iliZkilendirerek olu?urduklar? ve ki?isel verilerin
iendikleri amaglar icin gerekli olan azami muhafaza edilme siresini, yabanc? tlkelere aktar?m? 6ngorilen
ki7isel verileri ve veri givenli?Zineili?kin a?nan tedbirleri a¢gklayarak detayland?d?klar? envanter

Ki7isel verilerin ienmes : Ki?7isel verilerin tamamen veya k?smen otomatik olan ya da herhangi bir veri
kay?t sisteminin pargas? olmak kayd?yla otomatik olmayan yollarla elde edilmes, kaydedilmesi,
depolanmas?, saklanmas?, de? 2tirilmesi, yeniden dizenlenmesi, ag’klanmas?, aktar2Amas?, devral ?nmas?,
elde edilebilir hale getirilmesi, s’nXlandr?mas? ya da kullan2Amas?n?n engellenmesi gibi veriler tzerinde
gercekle?tirilen her tarliiem

Kurul : Ki?isel Verileri KorumaKurulu

Ozel nitelikli ki?isel veri : Ki7lerin 2rk?, etnik kokeni, siyasi di?Unces, felsefi inanc?, dini, mezhebi veya
di?er inanclar?, kA7 ve k?yafeti, dernek, vakX ya da sendika UOyeli?, saA???, cinsd hayat?, ceza
mahkdmiyeti ve glvenlik tedbirleriyleilgili verileri ile biyometrik ve genetik verileri



Periyodik imha : Kanunda yer aan ki?isel verilerin ienme ?artlar™?n tamam?n” ortadan kalkmas?
durumunda ki?7isel verileri saklama ve imha politikas™nda belirtilen ve tekrar eden aral?klarla resen
gercekle?tirilecek silme, yok etme veya anonim hale getirme i2emi
Politika: Ki?isel Verileri Saklama ve ?mha Politikas?
?rket : BEKARD GIDA TASIMACILIK INSAAT TEMIZLIK SANAYI VE TICARET LIMITED
SIRKETI
Uriin ve hizmet al2c?s? : Miiteri
Veri i7eyen : Veri sorumlusunun verdi? yetkiye dayanarak veri sorumlusu ad”a ki?7isel verileri ieyen
gercek veyatuzel ki
Veri kay? sistemi : Ki?isel verilerin belirli kriterlere gore yap?and?rAarak iZendi? kay?t sistemi
Veri sorumlusu : Ki?isel verilerin iZleme amaclar™? ve vasZaar™? belirleyen, veri kay? sisteminin
kurulmas?nda ve yonetilmesinden sorumlu gergek veyatiizel ki
Veri sorumlular? sicil bilgi sistemi : Veri sorumlular™?n Sicile ba?vuruda ve Sicile iliZkin ilgili di?er
iAemlerde kullanacaklar?, internet Gzerinden eri?lebilen, Ba?kanl?k taraf?ndan olu?turulan ve yonetilen
biliZim sistemi
VERB?S: Veri Sorumlular? Sicil Bilgi Sistemi
Y onetmelik : 28 Ekim 2017 tarihli Resmi Gazetede yay?mlanan Ki?7isel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmes
veya Anonim Hale Getirilmesi Hakk”nda Y 6netmelik
MADDE 4: SORUMLULUK VE GOREVLER
2irketin tim cal??anlar? ve birimleri; ki7isel verilerin hukuka uygun olarak elde edilmesi, i1enmes ve
saklanmas? konusunda sorumlu birimlere tam ve aktif destek verir. Politika kapsam?da a”nan idari ve
teknik tedbirlerin uygulanmas?da, birim ca??anlar™m?n e%itilmesinde, c¢al??anlar™n fark?ndal ??n?n
sa?anmas?nda, artr?mas?nda ve izlenmesinde, ki?isal verilere hukuka ayk?? olarak eri?lmesinin
Onlenmesinde ve ki?isel verilerin hukuka uygun olarak muhafazas?nda tiim ¢al??anlar ve birimler, sorumlu
birimlere destek olur.
MADDE 5: KAYIT ORTAMLARI
Ki?isel veriler, Zirket taraf”ndan EK TABLO: 1’'de listelenen ortamlarda hukuka uygun olarak guvenli bir
?ekilde muhafaza edilir.
MADDE 6: SAKLAMAYI| GEREKT?REN HUKUK? SEBEPLER
?Arkette, faaliyetler cergevesinde i?enen ki?isel veriler, ilgili mevzuatta 6ngorilen siire kadar ve kanun ile
ilgili mevzuat kapsam?nda muhafaza edilir. Bu kapsamda saklamay? gerektiren sebepler 2unlard?r:
e Ki?isel verilerin sozle?melerin kurulmas? ve ifas? ile do?rudan do?ruya ilgili olmas? nedeniyle
saklanmas?,
e Ki?isel verilerin bir hakk”n tesisi, kullanmas? veya korunmas? amac?yla saklanmas?
o Ki?isel verilerin kiZlerin temel hak ve 6zgurliklerine zarar vermemek kayd?yla 7irketin me?ru
menfaatleri icin saklanmas??n zorunlu olmas?
Ki?sel verilerin Zirketin herhangi bir hukuki yUikimlulG20nu yerine getirmesi amac?yla saklanmas?
e Mevzuatta ki?isel verilerin saklanmas?”n ag?k¢a 6ngorulmesi
e Veri sahiplerinin ag?k r?zas?”n a”mas™? gerektiren saklama faaliyetleri a¢c?s?dan veri
sahiplerinin agk r?zas?n?n bulunmas?
MADDE 7: SAKLAMAYI| GEREKT?REN ??LEME AMACLARI
Arket a?a??dakiler dahil olmak ancak bununla s?n2l? olmamak Uzere, ilgili ki?inin veya ilgili ki?
taraf?ndan belirtilen Ggtincti taraflar?n ki?Zisel verilerini ¢e?itli amaclarlai?eyebilir:
e Cal??anlar igin i? akdi ve mevzuattan kaynakl? yukumlultklerin yerine getirilmesi
e Mal hizmet sat”n a?m sirecglerinin yonetilmesi
Hukuk i?erinin takibi ve yuritilmesi
Faaliyetlerin mevzuata uygun yuritilmes
Urdn hizmetlerin pazarlama sureglerinin yuritulmesi
Mal ve hizmet sat?? sonras? destek hizmetlerinin yurttilmes
eti?im faaliyetlerinin yuritulmesi
Cal??anlar icin yan haklar ve menfaatleri slreglerinin yurdttlmesi
Mal hizmet sat?n al?m streglerinin yonetilmes
Ziyaretci kay?tlar’n?n olu?turulmas? ve takibi
?7? sa??7?? glvenli? faaliyetlerinin yuritilmesi
Y etkili ki kurum ve kurulu?arabilgi verilmesi
Hizmetin ifas?
Fiziksel mekan glvenli?inin sa?2lanmas?
MADDE 8: ?MHAY| GEREKT?REN HUKUK? SEBEPLER
Ki?Zisd veriler, a?a??daki durumlar?n varl??? halinde ilgili kiZinin talebi Uzerine veya re'sen 7irket
taraf ?ndan silinir yadayok edilir:
e Ki?isel verinin ienmesine esas te’kil eden ilgili mevzuat hikimlerinin de?2tirilmes veya
kaldrAmas?
o Ki?isd verinini?Zenmesini veya saklanmas?n? gerektiren amac?™ ortadan kalkmas?



o Ki?7isel verileri i7emenin sadece ac?k r?za ?art?na istinaden gercekle?ti? hallerde, ilgili ki?Zinin
ac?k r?zas?? geri almas?

e Kanunun 11 inci maddesi gere? ilgili kiZinin haklar? cercevesinde ki?isel verilerinin silinmes ve
yok edilmesine ili?kin yapt??? ba?vurunun veri sorumlusu taraf ?7ndan kabul edilmesi

o Ki?isd verilerin saklanmas™? gerektiren azami slirenin gecmi? olmas? ve ki?isel verileri daha uzun
surre saklamay? hakl? k?acak herhangi bir ?art”n mevcut olmamas?

MADDE 9: TEKN?K TEDB?RLER
Veri Sorumlusu taraf?ndan, iedi?i kiZisel verilerleilgili olarak a?nan teknik tedbirler a?a??dad?:

e Gincel anti-virtus sistemleri kullan??r

o ZAfrelemeyap?A?r

o Ta??nabilir bellek, CD, DVD ortam?nda aktar?an 6zel nitelikli ki?isel veriler 2frelenerek aktarA?r

e Ki?7isel verilerin yok edilmesi geri donu?urilemeyecek ve denetim izi b?rakmayacak ?ekilde
sa2an?

e Kanun'un 12. maddesi uyar?nca, ki7Zisel verilerin sakland??? her turlG dijital ortam, bilgi glivenli?
gereksinimlerini sa?layacak ?ekilde 7ifreli yontemler ile korunur

MADDE 10: ?DAR? TEDB?RLER
Veri Sorumlusu taraf ?ndan, iAedi? ki7isel verilerleilgili olarak a?nan idari tedbirler a?a??dad?:

o Ki?isel veri iceren fiziksel ortamlaragiri? ¢?k??arlailgili gerekli glvenlik tedbirlerinin a™n?r
Ki?sel veri iceren fiziksel ortamlar?n d?? risklere kar?? guivenliZinin sa?2lan?r
Ki?isel veri iceren ortamlar?n glivenli?inin sa?lan?
Ca??anlar icin veri guvenli? huktmleri iceren disiplin diizenlemeleri bulunur
Eri?im, bilgi glvenli?i, kullan?m, saklama ve imha konularnda kurumsal politikalar haz?rlanm??
ve uygulamaya ba?anm?2t?r
Gizlilik taahhttnameleri yapAm?2 >
Gorev de??2ikli? olan yadai?ten ayrdan cal??anlar?n bu alandaki yetkilerinin iptali yap??r
?mzalanan sbzle?meler veri glvenli? hukumleri igerir
Ki?sel veri givenli?inin takibi yapa?r
?2enen ki?isel verilerin hukuka ayk?? yollarla ba?kalar? taraf?ndan elde edilmes hélinde, bu
durumu en k?sa stirede ilgilisine ve Kurul’ a bildirir.

e Ki?Zsel verilerin payla?2mas? ile ilgili olarak, ki?isel verilerin payla?Ad??? ki%iler ile ki?isel
verilerin korunmas? ve veri givenliZine ilikin cerceve sozle?me imzalar yahut mevcut
sizle?mesine eklenen hukimler ile veri guvenli?ini sa?ar.

MADDE 11- K???SEL VER?LER?N S?L?NMES? YONTEMLER?

Ki?isel veriler EK TABLO: 2'te belirtilen yontemlerle silinir.

MADDE 12- K???SEL VER?LER?N YOK ED?LMES? YONTEMLER?

Ki?isel veriler EK TABLO: 3'te belirtilen yontemlerle yok edilir.

MADDE 13: K???SEL VER?LER?N ANON?MLE?T?R?LMES? YONTEMLER?

Ki?isel veriler EK TABLO: 4'te belirtilen yontemlerle anonimletirilir.

MADDE 14: SAKLAMA VE ?MHA SURELER?

?irket taraf?ndan ki7isel verilerin saklama siiresi belirlenirken; dncelikle yasal mevzuatta soz konusu ki?isel
verinin saklanmas?a ilikin olarak bir slire 6ngdrilmu? ise bu stireye riayet edilir. Bunun haricinde; EK
TABLO: 5'teyer alan saklamave imha stires tablosu esas a .

MADDE 15: PER?YOD?K ?MHA SURES?

Hery?2 ............ Ve .o Aylar?nda periyodik imhai?emi gercekle?irilir.

MADDE 16: POL?T?KANIN YAYIMLANMASI, SAKLANMASI VE GUNCELLENMES?

Politika, ?slak imzal? (bas?? k&??2t) olarak yay?mlan?r ve bas?A? k&d??t nishas? ?irket bunyesinde saklan?r.
Politika, ihtiyag duyuldukca gozden gegirilir ve gerekli boltmler glincellenir.

MADDE 17: YURURLUK

Politika, ?irketin yetkilisince imza edilmesinin ard?ndan yudrirlt?e girmi? kabul edilir. Y UrtrlUkten
kaldrmas?a karar verilmesi halinde, politikan™ ?slak imzal? eski nushalar? iptal edilerek (iptal ka?es
vurularak veyaiptal yazarak) imzalan? veen az 5 y? sireile ?Arket taraf 7ndan saklan?r.

EK TABLO: 1 Ki?isal Veri Saklama Ortamlar?

Elektronik Ortamlar Elektronik Olmayan Ortamlar

Ki?sel bilgisayarlar, mobil cihazlar, yaz?c?ar, taray?c?ar, | Ka??tlar, yaz2? ve bas?? ortamlar, gorsel
fotokopi makineleri, ¢?karAabilir ve ta??nabilir bellekler, kay?tlar, manuel veri kay? sistemleri,
bulut veri depolama aanlar? klastrler/ar?v

EK TABLO: 2Ki?isda Verilerin Silinmes Y ontemleri



Veri Kay?t

Silinme Y dntemi

Ortam?
2k Elektronik ortamda yer alan ki?isel verilerden saklanmas?n? gerektiren siire sona erenler,
o veritaban? yoneticis haric di?er cal??anlar (ilgili kullan?c?ar) icin hicbir ?ekilde
eri?ilemez ve tekrar kullan?amaz hale getirilir.
Fiziksel ortamda tutulan ki?isel verilerden saklanmas?? gerektiren slire sona erenler icin
Fiziksel evrak arvinden sorumlu ki?i hari¢ di?er ¢al ??anlar igin higbir ?ekilde eri?lemez ve
ortam tekrar kullanamaz hale getirilir. Ayr?ca, Uzeri okunamayacak ?ekilde
cizilerek/boyanarak/silinerek karartmai?emi de uygulan?.
Ta>nabilir Flash tabanl? saklama ortamlar?nda tutulan ki?isel verilerden saklanmas?n? gerektiren
me'd'ya siire sona erenler, 7irket sahibi taraf ?7ndan ?frelenerek ve eri?im yetkisi sadece sistem

yoneticisine verilerek 7ifreleme anahtarlar?yla guvenli ortamlarda saklanr.

EK TABLO: 3Ki?isal Verilerin Yok Edilmes Yodntemleri

Vgritgriy??t Yok Edilme Y ontemi
Fiziksel K&??t ortam?ndayer alan ki?isel verilerden saklanmas?n? gerektiren siire sona erenler,
Ortam evrak imha makinelerinde geri dondurtlemeyecek ?ekilde yok edilir.

Optik medya ve manyetik medyada yer alan ki?isel verilerden saklanmas?n? gerektiren
Optik yada | slire sonaerenlerin eritilmesi, yak?2mas? veyatoz haline getirilmesi gibi fiziksel olarak
manyetik yok edilmesi i?lemi uygulan?r. Ayr?ca, manyetik medya 6zel bir cihazdan gegirilerek
medya yuUksek de?erde manyetik alana maruz brakmas? suretiyle Uzerindeki veriler

okunamaz hale getirilir.

EK TABLO: 4 Anonimle?tirme

Aqgili kiZye ait ki?isel verilerin igerisinde yer alan veilgili ki?yi herhangi bir
?ekilde tespit etmeye yarayacak do?rudan tan?mlay?c?ar?n bir ya da birkag™n?n

Dotia(’.;irﬂr:gnleri ¢karAmas?d?r. Bu yontem ki7isel verinin anonim hale getirilmesi icin

G kullan?labilece? gibi, ki7isel veri icerisinde veri i1eme amac?a uygun di?meyen
bilgilerin bulunmas? halinde bu bilgilerin silinmes amac?yla da kullan?abilir.
Ki?isel verilerin toplu olarak anonim ?ekilde bulundu?u veri tablosu icinde istisna

Bolgesel gizieme | durumdaolan veriyeili?kin ay?rt edici nitelikte olabilecek bilgilerin silinmesi
iAemidir.

. Birgok kiZye ait ki?isel verinin bir araya getirilip, ay?rt edici bilgileri kaldr?arak

GenelleRtirme istatistiki veri haline getirilmesi iAemidir.

Alt ve Ust s?nr Belli bir deZken icin o de? %kene ait aral klar tan?mlanarak kategorilendirilir.

kodlama/ Global De?ken say?sal bir de?er icermiyorsa bu halde de? %ken igindeki birbirine yak?n

kodlama veriler kategorilendirilir. Ayn? kategori icinde kalan de?erler birletirilir.

Mikro birle?tirme

Bu yontem ile veri kimesindeki biittin kay?lar dncelikle anlaml? bir s?raya gore
dizilip sonras?nda bitiin kiime belirli bir say?da alt kimelere ayr2?r. Daha sonra
her alt kiimenin belirlenen de??kene ait de?erinin ortalamas? al 7narak alt kiimenin
0 de?ikenine ait de?eri ortalama de?er ile de?i tirilir. Bu sayede veri icerisinde
bulunan dolayl? tan?mlay?c?ar bozulmu? olaca??ndan, verininilgili kiZyle
ilizkilendirilmesi zorla?tr .

bozma

Veri karmave

Ki?isel veri igerisindeki do?rudan ya da dolayl? tan?mlay?c?ar ba?ka de?erlerle
kar?2trAarak yadabozularak ilgili ki? ileili?kisi kopar?2?r ve tan?mlay?c?
niteliklerini kaybetmeleri sa?an?.




EK TABLO: 5 Saklama ve ?mha Siiresi Tablosu

?\l?(r)? Veri kategorisi Veriyi iceren belge Saklama Siresi ;mgg
Cera o e
1 mahkUmiyeti ve Adii sicil kayd? ?2?ili%kisinin bitimini takiben 1 B
gavenlik y? takiben 180
tedbirleri gin
Saklama
Felsefi inang, T T YT Ir siresinin
2 din, mezhep ve | NUfus clizdan? 6rne? %'I',;l)k'snm bitimini takiben bitimini
di?er inanclar y: takiben 180
gun
Saklama
iy . [suresinin
3 AetiAm Formlar, 72 sozleameleri | 20! KISinin bitimini takdben | gy
y: takiben 180
glin
NUfus clizdan? 6rne?i, Aile Saklama
durum bildirimi, Vesikal %k S e b stresinin
4 Kimlik foto?raf, Gizlilik 'i"é"',}"'"s'”'”b'“m'”' takiben |y imini
taahhitnameleri, ?? y: takiben 180
sozle?meleri gun
ST
5 M esl eki Aile durum bildirimi, 22ilikisinin bitimini takiben g‘ﬁtﬁﬂ:”
deneyim Diplomave sertifikalar 10y takiben 180
gun
Saklama
, Aile durum bildirimi, Gcret | ??ili2kisinin bitimini takiben | Sresinin
6 Finans " y . bitimini
bordrolar?, ?? sozle?meleri | 10 y? takiben 180
gun
2?2ili2kisinin bitimini takiben
10y /| ?saA???veguvenli? | Saklama
nedeniyle al?nan raporlardai? | slresinin
7 Sa2AX bilgileri | Sa?k raporu iliZkisinin bitimini takiben 15 bitimini
y? / Hasta, Vi, Vas, takiben 180
Temsilci 'den elde edilmesini gun
takiben 20 y?
Seklama
- Nifus ciizdan? 6rme?, 2iliisinin bitimini takiben | P
8 Ozlik Askerlik durum belges 10y b
gun
Saklama
iy . auresinin
9 Ozgegmi? Ozgecmi? 9; ili7Zkisinin bitimini takiben 1 B
y: takiben 180

gun




10

Fiziksel mekan
guvenli?i

Kamera kay?tlar?

Elde edilmesini takiben 2 ay /
CCTV Kay?tlar? 90 Giin

Saklama
siresinin
bitimini
takiben 7
gun




